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Syftet med denna dverenskommelse

Syftet med dverenskommelsen ér att tydliggora ansvarsfordelningen mellan éldre samt
vard- och omsorgsforvaltningen, forvaltningen for funktionsstod, respektive
socialforvaltning, grundskoleforvaltningen och forskoleforvaltningen for att hanteringen
av utlimnande av allmén handling ska ske pa ett korrekt sitt vad géller handlingar som
finns i avvecklande ndmnders diarier.

Vem omfattas av anvisningen

Denna anvisning géller tillsvidare for dldre samt vard- och omsorgsforvaltningen,
forvaltningen for funktionsstod, de fyra regionala socialforvaltningarna och
grundskoleforvaltningen och forskoleforvaltningen.
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Koppling till andra styrande dokument

Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i
Goteborgs Stad

Goteborgs Stads anvisning for tillimpning av Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering

Inledning

Bakgrund

Den 4 januari 2021 dverfors stadsdelsndmnderna och social resursndmnds verksamheten
till sex nya och fem befintliga ndmnder. 2018 6verfordes utbildningsverksamheten till
grundskole- och forskolendmnden frén stadsdelsnimnderna.

Savél organisatoriska som andra typer av verksamhetsfordndringar innebér i princip alltid
konsekvenser for arkivvarden och arkivbildningen. Enligt 4 § arkivlagen (1990:782)
ansvarar varje myndighet for varden av sina allminna handlingar, ett ansvar som éven
inkluderar arkiv eller delar av arkiv som Overtagits fran en annan myndighet. Enligt 6 §
arkivforordningen (1991:446) ska en myndighets arkivbildning ses dver i samband med
att organisationen éndras. Utdver bestimmelserna om arkiv i arkivlagen och
arkivforordningen géller Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering (Kommunfullméktiges beslut den 23 november 2017, § 22).

Forandringen stéller krav pa beslut kring 6verlimnande av allminna handlingar fran
overlimnande myndighet till mottagande myndighet. I aktuellt fall avser detta
Overlaimnande av allmidnna handlingar och arkiv fran de tio stadsdelsndmnderna och
social resursndmnd till sex nya och fem befintliga ndmnder-

Formella beslut géllande de allminna handlingarna med anledningen av
omorganisationen fattades i oktober i kommunfullméktige och respektive avvecklande
namnder och 2020-12-09 i Arkivndmnden. 2020-11-12 fattade dven kommunfullmiktige
beslut om att det tidigare utldn som funnits av handlingar fran stadsdelsndmnderna till
grund- och forskolendmnden upphor och handlingarna dverlamnas istéllet till grund- och
forskolendmnden.

Diarierna i avvecklande namnder 2011-2020 (2007-2020)

Det finna 11 diarier! tillhérande de avvecklande nimnderna vars handlingar tillhrande
avslutade drenden behdvs i referenssyfte en tid framat for att mottagande ndmnder ska
kunna ta sitt ansvar for verksamheterna.? Nir forvaltningarna som denna
overenskommelse ror dr 6verens om att referenssyftet ér tillgodosett, ska diarierna
overldmnas till regionarkivet for slutforvaring.

! Stadsdelsnimndernas diarier hanterar aren 2011-2020. Social resursnimnds diarium hanterar 2007-2020.
2 Péagéaende drenden i diarierna fordes dver till mottagande ndmnder i januari 2021.
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Da diarierna innehéller handlingar tillhérande alla verksamhetsomraden behovs de delas
upp men samtidigt ska en avvecklande nimnds arkiv hallas ihop.

For att hantera detta 14ggs sa kallade objekt in i diarierna utifran
diareplansbeteckningarna. Pa sa sitt sidkerstills att den verksamhet som i den nya
strukturen ansvarar for verksamheten &r den som skoéter utlimnade av allmén handling
och har tillgéng till drenden.

Nér det géller de analoga handlingarna tillhérande diarierna kommer de finnas boxade,
ordnade och fortecknade enligt geografisk princip hos socialforvaltningarna Centrum,
Hisingen, Nordost och Sydvist. Social resurs finns hos Centrum. Efterfragan pa analoga
handlingar i diarierna ar forhéllandevis lag, men om utlimnande av allmén handling ska
ske av dessa maste socialforvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést gora
handlingarna tillgéngliga for den forvaltning som ansvarar for den verksamhet som
handlingarna ror.

Behorigheterna till de analoga handlingarna ska vara samma som behorigheterna i
objekten.

Handlingarna dverldmnas till ansvarig forvaltning som i sin tur ansvara for att
sekretessprovningen, utlimnandet av handlingarna och hantering av eventuella
Overklagande pa samma sétt vad géller elektroniska handlingar.

Ansvarsfordelning

Reglementena for de berdrda ndmnderna beskriver vilka verksamheter som man ansvarar
for utifrdn den nya organisationen. Bilagorna till denna 6verenskommelse visar vilka
handlingar som vilka ndmnder ansvarar for att ldmna ut utifrén diarieplans
beteckningarna for avvecklande ndamnder.

De allménna handlingar som &r forvaltningsovergripande och handlingar kopplade till
stodfunktioner i de avvecklande nimnderna overlimnas men inforlivas inte till de
regionala socialtjinstnimnderna utifrdn geografisk indelning®. Motsvarande handlingar
inom social resursndmnd dverldmnas till socialndmnden Centrum. Anledningen till detta
forforande ér att det inte finns en ndmnd i den nya organisationen som kommer
organisera dessa verksamheter sdsom de &dr organiserade idag.

3Geograﬁsk princip innebar: Handlingar tillhrande SDN Lundby, SDN Norra Hisingen, SDN Vistra Hisingen
overlamnas eller 6verlimnas och inforlivas till socialnimnd Hisingen. Handlingar tillhérande SDN Angered, SDN Ostra
Goteborg dverldmnas eller 6verldmnas och inforlivas till socialndmnd Nordost. Handlingar tillhérande SDN Véstra
Goteborg och SDN Askim-Frolunda-Hogsbo dverldmnas eller 6verldmnas och inforlivas till socialndmnd Sydvést.
Handlingar tillhérande SDN Majorna-Linné, SDN Centrum, SDN Orgryte-Hérlanda och Social resursnimnd 6verlimnas
eller dverldmnas och inforlivas till socialndmnd Centrum.
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Behoriga att lamna ut

Diarierna for avvecklande ndmnder &r indelade genom sé kallade objekt. Respektive
forvaltning utser personer till exempel registratorer* eller administratérer som far
behorighet via objekt till sina drenden. Utldimnade av allmén handling sker via dessa
personer.

Nya behdrigheter via objekten och borttag av behdrigheterna for objekten sker via
Intraservice genom mail till intraservice support till systemforvaltare LIS och i
drenderubriken skriver du ”Objekt diarier avvecklande nimnder 2020”. Det ar
avdelningschef Stab och kommunikation/kanslichef/EC informations- och
drendehantering som bestéller nya behorigheter.

Arkivering

De digitala delarna av diarierna for de avvecklande nimnder forvaras i sé kallade LIS-
databaser. Da en databas inte kan ha flera ndimnder som ansvariga placeras databaserna
hos socialforvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést enligt geografisk
princip. Men behorighetsstyrningen skots via Intraservice enligt gangse rutin, 1ds mer
under Behorighet att 1dmna ut.

Nér 6verldmnade av diarierna till regionarkivet for slutférvaring ska ske, ska
leveransframstillan gdras av socialndimnderna efter samrdd med andra berérda ndmnder
enligt denna verenskommelse. Detta dr aktuellt nér diarierna inte ldngre behovs i
referenssyfte.

Implementering

Overenskommelsen implementeras under forsta kvartalet 2021.

Forvaltningen for funktionsstdd ansvarar i enlighet med det 6verenskomna
samordningsansvar forvaltningen har for de nya forvaltningarna for arkivfragor, for att
hantera eventuella uppdateringar som behdver ske i denna dverenskommelse.

Andringar i 6verenskommelsen

Beslut om storre justeringar i verenskommelsen som dndrar ramarna/respektive
forvaltnings uppdrag kopplat till anvisningen fattas av FD.

4 Nar det giller drende som handlar om Lex Sarah ir det SAS (social samordnade ansvarig) som ocksa har behdrighet till
de drendena.
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Beslut om mindre justeringar som inte dndrar ramarna/respektive forvaltnings
uppdrag kopplat till anvisningen fattas av AC stab och kommunikation eller
motsvarande inom berdrda forvaltningar.

Hantering av tvister

Vid oenighet som uppkommer med anledning av denna 6verenskommelse ska dessa i
forsta hand 16sas i linjen. Den enskilde som begért ut en allmén handling ska aldrig
drabbas av tvister mellan organisationerna. Tills tvisten dr 16st ligger ansvaret pa den
forvaltning som forst fatt in forfragan om utlimnande av allmén handling. Om behov
uppstar kan eventuellt inrdttande av ny medling med anledning av ny nimndsorganisation
initieras.

Bilaga

1. Forteckning utifran diarieplanerna vilka férvaltningar som &r ansvariga for vilka
handlingar géllande stadsdelsndmndernas diarier.

2. Forteckning utifran diarieplan vilka forvaltningar som &r ansvariga for vilka
handlingar géllande social resursndmnds diarium.
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